
Fachabteilung: SG Finanzverwaltung

Verfahrensverantwortlicher: SGL Finanzverwaltung

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung
Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Anschrift
Telefonnummer
Spendenbetrag

Vertragsdaten
Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: SG Finanzverwaltung

Verfahrensverantwortlicher:

FBL 
Hauptverwaltung/Finanzv
erwaltung

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung
Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben
Vertragsdaten Eingruppierung 
Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: SG Finanzverwaltung

Verfahrensverantwortlicher: SGL Finanzverwaltung

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung
Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Vertragsdaten
Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

30 JahreDirekterhebung beim 
Betroffenen

Beschäftigte                 Gemeinderäte                            
Bürger                                      Firmen

Stadtrat Einsicht durch 
Bürger möglich
Kommunalaufsicht                                                      
Rechnungshof                               
Wirtschaftsprüfer

Jahresabschluss Jahresabschluss

Sächs GemO
SächsKomHVO

Abgabenordnung

H+H 

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

Stadtrat
Kommunalauf-sicht

30 Jahrealle Ämter Beschäftigte alle MA

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

Haushaltsplanung, Haushaltssicherung Haushalt

Sächs GemO
SächsKomHVO

H+H 

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

10 JahreDirekterhebung beim 
Betroffenen

Bürger
Firmen                                                 
Vereine

Kasse
Hauptver-
waltung

Verwaltungsausschu
ss
Stadtrat

Spenden
(Erarbeitung Auflistung / Vorbereitung Beschluss 

Gemeinderat, Bestätigung über Geld- oder 
Sachzuwendungen)

Spenden, Sponsoring

§73 GemO,
Hauptsatzung

§10b EStG                                               
§60a AO

H+H



Fachabteilung: SG Finanzverwaltung

Verfahrensverantwortlicher: SGL Finanzverwaltung

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung
Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Vertragsdaten
Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: SG Finanzverwaltung

Verfahrensverantwortlicher: SGL Finanzverwaltung

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung
Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Anschrift
Telefonnummer
E-Mail

Vertragsdaten Bankverbindung
Verwendungszweck
Steuernummer
Betrag

Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: SG Finanzverwaltung

Verfahrensverantwortlicher: SB Kasse

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung
Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Anschrift

Vertragsdaten Verwendungszweck
Belegnummer

Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

10 JahreDirekterhebung beim 
Betroffenen

Bürger
Firmen

jew. 
Fachbereich
Rechnungsprü
fungsamt

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

Barzahlungen   
(Einzahlung / Auszahlung kontrollieren und 

erfassen, Quittungen schreiben) Zahlungsverkehr

§ 86 SächsGemO H+H 

10 JahreDirekterhebung beim 
Betroffenen

Bürger
Firmen

Kasse Gerichtsvollzieher
Amtsgericht
Vollstreckungsgerich
t
Banken
Arbeitgeber
Stadtrat (nicht 
öffentlich)                                  
andere Kommunen

Auswertung und Durchführung von Soll-/ Ist-
Vergleich, Vollstreckung, Mahnwesen
(Erfassung rückständiger Forderungen, 
Durchführung Mahnlauf)

Forderungsmanagement

SächsVwVG, AO H+H 

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

Einsicht durch 
Bürger möglich, 
Kommunalaufsicht                      
Rechnungshof

30 JahreDirekterhebung beim 
Betroffenen

Firmen, Verbände Stadtrat

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

Beteiligungsbericht Beteiligungsbericht

Sächs GemO Nein



Fachabteilung: SG Finanzverwaltung

Verfahrensverantwortlicher: SB Kasse

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung
Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Vertragsdaten Verwendungszweck

Bankverbindung
Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung:
SG Gebäude- und 
Liegenschaftsverwaltung

Verfahrensverantwortlicher:
SGL Gebäude- und 
Liegenschaftsverwaltung

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung
Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Anschrift

Vertragsdaten Bankverbindung
Flurstück
Betrag

Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: SG Finanzverwaltung

Verfahrensverantwortlicher: SB Kasse

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung
Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Anschrift

Vertragsdaten Bankverbindung
Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

10 JahreDirekterhebung beim 
Betroffenen
Jew. Fachbereich

Bürger
Firmen

jew. 
Betroffene 
Fachbereiche

Debitoren- und Kreditorenerfassung Zahlungsverkehr

SächsKomKBVO H+H 

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

10 JahreLiegenschaften Bürger
Firmen

Liegenschafte
n
Rechnungsprü
fungsamt

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

Datenerfassung Mieter und Pächter 
(Verwaltung, Soll-Stellungeneinbuchen)

Datenerhebung, 
Rechnungsstellung

Vertrag
BGB

H+H 

10 JahreDirekterhebung beim 
Betroffenen

Bürger
Firmen

jew. 
Fachbereich
Rechnungsprü
fungsamt

Bearbeitung Zahlungsverkehr, Rechnungsprüfung 
(Einnahmen und Ausgaben)

(Gutschrift,  Lastschrift, Überweisungsläufe)
Zahlungsverkehr

§§ 28 - 29 
SächsKomHVO

Kommunale 
Kassen- und 

Buchführungsveror
dnung

H+H 

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte



Fachabteilung: SG Finanzverwaltung

Verfahrensverantwortlicher: SB Kasse

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung
Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Anschrift

Vertragsdaten Betrag
Informationen zum 
Einkommen

Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: SG Finanzverwaltung

Verfahrensverantwortlicher: SGL Finanzverwaltung

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung
Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Anschrift

Vertragsdaten Bankverbindung
Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: SG Finanzverwaltung

Verfahrensverantwortlicher: SB Kasse

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung
Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Anschrift

Vertragsdaten Bankverbindung
Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

10 Jahre
§147 AO

Direkterhebung beim 
Betroffenen

Bürger
Firmen

Registratur
Rechnungs-
prüfungsamt

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

Kassenbelege archivieren Zahlungsverkehr

§ 147 AO H+H

10 JahreDirekterhebung beim 
Betroffenen

Bürger
Firmen

jew. Fachamt

Lastschriftbestände (SEPA-Mandate) verwalten, 
SEPA Lastschriften

Zahlungsverkehr

Einwilligung                       
§3 SächsDSDG

H+H 

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

10 JahreInsolvenzverwalter
Kasse

Bürger                                      Firmen                                     
Vereine

Rechnungs-
prüfungsamt

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

Forderungsbewertung Jahresabschluss

§§ 34 - 35 
KomHVO

H+H 



Fachabteilung: SG Finanzverwaltung

Verfahrensverantwortlicher: SB Vollstreckung

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung
Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Anschrift

Vertragsdaten Bankverbindung
Betrag
Zweck

Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: SG Finanzverwaltung

Verfahrensverantwortlicher: SGL Finanzverwaltung

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung
Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Anschrift

Vertragsdaten Bankverbindung
Vertragslaufzeit
Betrag

Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: SG Finanzverwaltung

Verfahrensverantwortlicher: SB Kasse

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung
Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Anschrift

Vertragsdaten Bankverbindung
Betrag
Zweck

Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

10 Jahre
§147 AO

Direkterhebung beim 
Betroffenen

Bürger
Firmen

Rechnungsprü
fungsamt

Aufbereitung der Kontoauszüge Bearbeitung der 
Bankeingangspost, Führung des 

Kontogegenbuchs,
Buchführung

SächsKomKBVO H+H 

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

30 JahreDirekterhebung beim 
Betroffenen

Firmen Rechnungs-
prüfungsamt
Stadtrat

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

Darlehensvergabe
(Darlehnsvertrag, Ratsbeschluss) Haushaltsführung

§§ 80 f. 
SächsGemO

H+H 

10 Jahrejew. Gläubiger Bürger
Firmen

Rechnungs-
prüfungsamt

jew. Gläubiger

Pfändungs- und Vollstreckungsbeschlüsse Dritter 
bearbeiten

Forderungsmanagement

Verwaltungsvoll-
streckungsgesetz

H+H 

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte



Fachabteilung: SG Finanzverwaltung

Verfahrensverantwortlicher: SB Kasse

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung
Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Anschrift

Vertragsdaten Bankverbindung
Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: SG Finanzverwaltung

Verfahrensverantwortlicher: SB Steuern

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung
Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Anschrift
Steuernummer

Vertragsdaten Flurstück
Objektart
Bankverbindung

Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: SG Finanzverwaltung

Verfahrensverantwortlicher: SB Steuern

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung
Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Anschrift

Vertragsdaten Bankverbindung
Betrag

Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Steuerpflichtige 10 Jahre
§147 AO

SächsKomKBVO

Finanzamt Firmen Rechnungs-
prüfungsamt

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

Erhebung von Gewerbesteuern Steuern

§ 4 GewStG H+H 

10 Jahre
§147 AO

SächsKomKBVO

Finanzamt Bürger
Firmen

Rechnungs-
prüfungsamt

steuerpflichtige 
Grundstücks-
eigentümer

Erhebung von Gebühren, Grundsteuer Steuern

§ 106 abs. 6 GG                             
§ 2 GrStG

H+H 

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

10 Jahre
§147 AO

Direkterhebung beim 
Betroffenen
Jew. Fachbereich

Bürger
Firmen

Rechnungsprü
fungsamt

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

Buchführung (Führung des Sach- und Zeitbuches 
und des Sachbuches für haushaltsfremde 

Vorgänge), Belegaufbewahrung
Buchführung

SächsKomKBVO H+H 



Fachabteilung: SG Finanzverwaltung

Verfahrensverantwortlicher: SB Steuern

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung
Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Anschrift

Vertragsdaten Bankverbindung
Betrag

Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: SG Finanzverwaltung

Verfahrensverantwortlicher: SB Finanzen

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung
Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Anschrift

Vertragsdaten
Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: SG Finanzverwaltung

Verfahrensverantwortlicher: SB Finanzen

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung
Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Anschrift

Vertragsdaten
Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

10 Jahre
§147 AO

SächsKomKBVO

Direkterhebung beim 
Betroffenen

Unternehmer
Firmen

Rechnungs-
prüfungsamt
Bau-
verwaltung

Freistellungsbescheinigungen zur Bauabzugssteuer 
erfassen und überwachen

Bescheinigungen

§ 48 b EStG H+H 

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

10 Jahre
§147 AO

SächsKomKBVO

Direkterhebung beim 
Betroffenen

Bürger
Firmen

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

Steuerliche Unbedenklichkeitsbescheinigungen 
erteilen

Bescheinigungen

§ 22 GrEstG
Abgabenordnung

H+H 

10 Jahre
§147 AO

SächsKomKBVO
ggf. Hundesteuersatzung

Direkterhebung beim 
Betroffenen

Bürger Rechnungs-
prüfungsamt

steuerpflichtige 
Bürger

Hundesteuer Steuern

§ 2 Abs. 1 
SächsKAG                
§ 7 Abs. 1 
SächsKAG

Hundesteuer-
satzung

H+H 

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte



Fachabteilung:
SG Gebäude- und 
Liegenschaftsverwaltung

Verfahrensverantwortlicher:
SGL Gebäude- und 
Liegenschaftsverwaltung

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung
Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Anschrift
Telefonnummer
E-Mail

Vertragsdaten Vertragslaufzeit
Kosten
Bankverbindung

Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung:
SG Gebäude- und 
Liegenschaftsverwaltung

Verfahrensverantwortlicher:
SGL Gebäude- und 
Liegenschaftsverwaltung

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung
Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Anschrift
Telefonnummer
E-Mail
Geburtsdatum

Vertragsdaten Vertragslaufzeit
Kosten
Bankverbindung

Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

10 JahreDirekterhebung beim 
Betroffenen

Bürger
Firmen

Finanz-
verwaltung
Bürger-
meister

Miet- und Pachtverträge
(vorbereiten, pflegen und abschließen (Vermietung 
von Gebäuden und Räumen)

Gebäudemanagement

Verträge Nein

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

Dienstleister 10 JahreDirekterhebung beim 
Betroffenen

Firmen                                        
Bürger                                          
Vereine

Finanz-
verwaltung
Bürger-
meister

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

Infrastrukturelles Gebäudemanagement, 
Gebäudeunterhaltung

Gebäudemanagement

Verträge Nein



Fachabteilung:
SG Gebäude- und 
Liegenschaftsverwaltung

Verfahrensverantwortlicher:
SGL Gebäude- und 
Liegenschaftsverwaltung

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung
Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Anschrift
Telefonnummer

Vertragsdaten Flurstück
Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung:
SG Gebäude- und 
Liegenschaftsverwaltung

Verfahrensverantwortlicher:
SGL Gebäude- und 
Liegenschaftsverwaltung

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung
Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Anschrift
Telefonnummer
Geburtsdatum

Vertragsdaten Flurstück
Gemarkung
Bankverbindung
Grundbuchauszüge

Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

30 JahreDirekterhebung beim 
Betroffenen

Bürger
Firmen

Stadtrat
Ausschüsse
Finanz-
verwaltung
Bürger-
meister

Notar                      
Grundbuchamt

Grundstückserwerb, Grundstücksverkäufe, Erwerb 
und Veräußerung von Gebäuden, 
grundstücksgleichen Rechten und öffentlichen 
Flächen

Liegenschaftsverwaltung

Grundstücks-
verkehrs-
gesetz, 

BGB,Verträge, 
SächsSTRG

Nein

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

Betroffene                      
Notar

30 JahreNotar
Direkterhebung beim 
Betroffenen

Bürger
Firmen

Finanz-
verwaltung
Bürger-
meister

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

Vorkaufsrecht
Liegenschaftsverwaltung

§§ 24 ff BauGB                                  
Verträge

Nein



Fachabteilung:
SG Gebäude- und 
Liegenschaftsverwaltung

Verfahrensverantwortlicher:
SGL Gebäude- und 
Liegenschaftsverwaltung

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung
Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Anschrift
Telefonnummer
Geburtsdatum

Vertragsdaten Flurstück
Gemarkung
Bankverbindung
Grundbuchauszüge

Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung:
SG Gebäude- und 
Liegenschaftsverwaltung

Verfahrensverantwortlicher:
SGL Gebäude- und 
Liegenschaftsverwaltung

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung
Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Anschrift

Vertragsdaten Flurstück, Gemarkung
Grundbuchauszug

Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung:
SG Gebäude- und 
Liegenschaftsverwaltung

Verfahrensverantwortlicher:
SGL Gebäude- und 
Liegenschaftsverwaltung

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung
Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Anschrift
Telefonnummer
E-Mail

Vertragsdaten Flurstück, Gemarkung
Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Vermessungs-büro 30 JahreDirekterhebung beim 
Betroffenen

Grundstückseigentümer, andere 
Behörden

Finanz-
verwaltung
Bürger-
meister

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

Grundstücksvermessung Liegenschaftsverwaltung

Verträge Nein

30 JahreDirekterhebung beim 
Betroffenen

Bürger
Firmen

Bauver-
waltung
Bürger-
meister

Notar
Einsicht durch 
Bürger möglich, 
Kommunal-aufsicht

Leitungsrechte, Wegerechte, Gestattungen Liegenschaftsverwaltung

Grundstücks-
verkehrs
gesetz, 

BGB,Verträge, 
SächsSTRG, 

Verträge

Nein

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

Notar wie VertragDirekterhebung beim 
Betroffenen

Bürger
Firmen

Stadtrat
Ausschüsse
Finanz-
verwaltung
Bürger-
meister

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

Bestellung und Verwaltung von Erbbaurechten
Liegenschaftsverwaltung

Verträge Nein


